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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное
бюджетное образовательное учреждение высшего  образования
«Оренбургский государственный

университет»

(ОГУ)

положение
15.03.2021  № 40-п
г. Оренбург
ПОЛОЖЕНИЕ

______________ №______________        г. Оренбург
	УТВЕРЖДЕНО

приказом врио ректора

от 15.03.2021  № 197


о департаменте имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта
В редакции изм. № 1 от 28.10.2021,
№ 2 от 13.12.2021.
1
Общие положения 
1.1
Департамент имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта (далее – департамент) является структурным подразделением федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный университет» (далее − Университет).

1.2
Департамент создан приказом врио ректора Университета от 25.11.2020                 № 498.

1.3
Департамент в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации, нормативными актами Министерства науки и высшего образования Российской Федерации (далее – Минобрнауки России), уставом Университета, иными локальными нормативными актами Университета и настоящим Положением.

1.4
Департамент имеет необходимые для его деятельности штампы, изготовленные в установленном порядке. 
1.5
Местонахождение департамента: г. Оренбург, пр. Победы, д. 13, ауд. 171020.
2
Основные задачи
Основными задачами  департамента являются:
2.1
Хозяйственное, материально-техническое и социально-бытовое обслуживание университета: техническое обслуживание зданий и сооружений, помещений, оборудования (систем отопления, водоснабжения, канализации, вентиляции, электросетей и т.д.), планирование, организация и контроль проведения их текущих ремонтов, снабжение мебелью, хозяйственным инвентарем, средствами механизации инженерного и управленческого труда.

2.2
Содержание в надлежащем состоянии зданий и помещений университета, прилегающей территории.
2.3
Создание условий для труда и отдыха работников и обучающихся университета.
2.4
Ведение работы в отношении федерального имущества и земельных участков университета.
2.5
Совершенствование и внедрение новых методов организации работы, в том числе на основе использования современных информационных технологий.
2.6
Повышение эффективности управления имущественным комплексом университета.
3
Функции
Для выполнения возложенных на него задач департамент выполняет следующие функции:

3.1
Планирование, организация и контроль административно-хозяйственного обеспечения деятельности университета.
3.2
Хозяйственное обслуживание и обеспечение надлежащего состояния в соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и противопожарной защиты зданий и помещений, в которых расположены подразделения университета, контроль исправности оборудования (систем отопления, водоснабжения, канализации, вентиляции, электросетей и др.).
3.3
Обеспечение:

-
ремонта помещений университета;

-
чистоты, порядка, освещенности в аудиториях университета;

-
исполнения предписаний надзорных органов;

-
создания безопасных условий труда и учебы работников и обучающихся;

-
выполнения требований охраны труда, промышленной, экологической и пожарной безопасности;

-
контроля за готовностью аудиторного фонда к новому учебному году;

-
эффективного расходования средств на содержание имущества;

-
контроля за рациональным использованием имущества, материальных ценностей и ресурсов.

3.4
Оформление необходимых документов для заключения договоров на проведение работ и оказание услуг сторонними организациями по своему направлению деятельности.

3.5
Получение и хранение канцелярских принадлежностей, хозяйственных материалов, оборудования, инвентаря, обеспечение ими структурных подразделений университета, учёт их расходования и составление установленной отчетности.

3.6
Контроль рационального расходования материалов, выделяемых для хозяйственных целей.

3.7
Благоустройство, озеленение, уборка территории университета.
3.8
В соответствии с действующими правилами и нормативами организация эксплуатации и своевременного ремонта технического оборудования (электрических сетей, систем отопления, вентиляции и т.д.), бесперебойное обеспечение зданий университета электроэнергией, теплом, водой, контроль их рационального расходования.
3.9
Проведение информационно-разъяснительной работы среди работников университета, направленной на обеспечение сохранности и содержания в исправном состоянии зданий и имущества университета, бережное отношение к оборудованию и экономное использование материальных и энергетических ресурсов (электроэнергии, тепла, воды, канцелярских принадлежностей, расходных материалов и т.д.).

3.10
Проведение противоэпидемических мероприятий.
3.11
Внедрение энергосберегающих технологий. 

3.12
Контроль работы подрядчиков на объектах университета, качества и сроков выполнения работ, соблюдения иных условий договоров, поставки товарно-материальных ценностей. 

3.13
Контроль соблюдения университетом всех требований законодательства Российской Федерации в части порядка использования федерального имущества и его эффективности.
3.14
Ведение учета федерального имущества и земельных участков.

3.15
Разработка локальных нормативных актов университета по закрепленным направлениям деятельности, а также своевременное внесение в них изменений, в том числе в целях приведения их в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.16
Координация и контроль деятельности подведомственных департаменту структурных подразделений.
3.17 Организация выполнения обучающимися по техническим специальностям или направлениям подготовки работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и направленных на формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций по профилю соответствующей образовательной программы.
4
Структура 
4.1
Структура и штатное расписание департамента утверждаются ректором Университета, разрабатываются и согласовываются начальником ПЭО в установленном в университете порядке. 

4.2
Работники департамента действуют на основании настоящего Положения и должностных инструкций, утвержденных в установленном порядке. 

4.3
Порядок приема на работу и увольнения работников департамента определяются трудовым законодательством, уставом Университета и настоящим Положением.

4.4
(В ред. изм. № 1 от 28.10.2021.) В структуру департамента входят:
-
отдел инженерного обеспечения;

-
отдел комплексного обслуживания и ремонта;

-
отдел охраны труда и пожарной безопасности;

-
отдел управления имущественным комплексом.
Подразделения,  входящие в структуру департамента, действуют на основании положений, утвержденных приказом ректора университета.
5
Руководство
5.1
(В ред. изм. № 2 от 13.12.2021.) Общее руководство деятельностью департамента осуществляет проректор по общим вопросам. 

5.2
Непосредственное руководство департаментом осуществляет директор департамента.

5.3
Директор департамента назначается на должность и освобождается от нее приказом ректора Университета.  
5.4
Директор департамента:

-
руководит всей деятельностью департамента,  несет персональную ответственность за работу департамента и обеспечивает выполнение требований охраны труда и пожарной безопасности;  
-
вносит ректору  предложения по совершенствованию работы департамента, оптимизации его структуры и штатного расписания;

-
распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между работниками департамента; 
-
организует взаимодействие департамента со сторонними организациями и структурными подразделениями Университета; 
-
представляет к поощрению работников департамента, вносит предложения руководству о привлечении работников к дисциплинарной ответственности; 
-
подготавливает проекты приказов, распоряжений, разрабатывает иные локальные нормативные акты Университета по направлению деятельности департамента, а также своевременно вносит в них необходимые изменения, в том числе в целях приведения их в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации; 
-
определяет должностные обязанности и персональную ответственность работников департамента, распределяя функциональные обязанности между работниками департамента, в том числе путем разработки и обеспечения утверждения в установленном порядке должностных инструкций указанных работников;

-
разрабатывает и обеспечивает утверждение в установленном порядке положения, а также своевременно вносит в него необходимые изменения, в том числе в целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации.
6
Права и обязанности
6.1
Для достижения поставленных целей и  выполнения возложенных на него задач департамент (в лице своих работников в пределах их компетенции) обязан:

-
осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, уставом университета, иными локальными нормативными актами и настоящим Положением;

-
готовить материалы по вопросам своей компетенции;

-
рационально использовать предоставленные и имеющиеся ресурсы;

-
исполнять в рамках своей компетенции приказы, указания и распоряжения ректора (проректоров) университета;

-
обеспечивать защиту персональных данных работников и обучающихся, полученных при осуществлении деятельности Управления;

-
вести делопроизводство в соответствии с утверждённой номенклатурой дел университета и Инструкцией по делопроизводству.

6.2
(В ред. изм. № 2 от 13.12.2021.) Департамент (в лице своих работников в пределах их компетенции) имеет право:

-
самостоятельно определять порядок и формы организации своей деятельности для выполнения задач, определенных настоящим Положением;

-
представлять проректору по общим вопросам, ректору информационные справки, пояснительные и аналитические записки о своей деятельности и достигнутых результатах;

-
вносить предложения руководству университета по вопросам своей компетенции;

-
запрашивать и получать в установленном порядке необходимые документы и материалы от структурных подразделений университета по вопросам, относящимся к компетенции департамента;

-
разрабатывать проекты приказов, распоряжений, положений, инструкций по вопросам, относящимся к компетенции департамента;

-
участвовать и выступать с инициативой о созыве в установленном порядке совещаний и других мероприятий по вопросам, относящимся к деятельности департамента.

7
Имущество и средства 
7.1
Имущество, передаваемое Университетом департаменту в целях обеспечения его деятельности, принадлежит Университету на праве оперативного управления. 

7.2
Финансирование деятельности департамента может осуществляться в установленном порядке за счет средств, направленных на обеспечение видов деятельности Университета, при реализации которых необходимо выполнение функций департамента, полученных: 
-
из федерального бюджета;

-
от приносящей доход деятельности;
-
из других законных источников финансирования, допускаемых действующим законодательством Российской Федерации.

8
Взаимоотношения и связи 
8.1
Для качественного и оперативного выполнения своих задач департамент взаимодействует со структурными подразделениями Университета.
8.2
Департамент ведет в установленном порядке переписку с организациями по вопросам, относящимся к его деятельности.

9
Контроль за деятельностью
9.1
(В ред. изм. № 2 от 13.12.2021.) Контроль за деятельностью департамента осуществляет проректор по общим вопросам.

9.2
Проверку и ревизию деятельности департамента осуществляет управление внутреннего контроля и аудита на основании приказа ректора Университета.

         10
Прекращение деятельности
10.1
Прекращение деятельности департамента осуществляется путем его реорганизации или ликвидации. 

10.2
При реорганизации департамента все документы, образовавшиеся в процессе его деятельности, передаются на хранение правопреемнику, а при ликвидации − в архив Университета.

10.3
Ликвидация и реорганизация департамента производится на основании приказа ректора Университета.

11
Порядок утверждения и изменения настоящего положения
11.1
Настоящее Положение, а также вносимые в него изменения,  утверждаются приказом ректора Университета.

	Директор департамента имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта
Согласовано:


	
	С.П. Снаткина 

	Начальник управления бухгалтерского 

учета и отчетности – главный бухгалтер

                                 
	
	Т.А. Радцева

	Начальник планово-экономического отдела                            
	
	С.В. Башкирцева
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