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МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное  

бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Оренбургский государственный 

университет»

(ОГУ)

ПОЛОЖЕНИЕ

29.12.2021  № 154-п
г. Оренбург
о редакции журналов «Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку»
 УТВЕРЖДЕНО
 приказом и.о. ректора

 от 29.12. 2021  № 1042
1 Общие положения
1.1
Редакция журналов «Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку» (далее – редакция, журналы, соответственно) является структурным подразделением федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Оренбургский государственный университет» (далее – университет, ОГУ).

1.2
Редакция была создана приказом исполняющего обязанности ректора от 11.11.2015 г. № 629 как редакция научного журнала «Интеллект. Инновации. Инвестиции», которая приказом временно исполняющего обязанности ректора от 09.03.2021 № 180 переименована в редакцию журналов «Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку».
1.3
Редакция осуществляет производство и выпуск средств массовой информации – периодических печатных изданий «Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку» (далее – СМИ). 
1.4
Учредителем и издателем СМИ является университет.

1.5
Редакция не является юридическим лицом, самостоятельным хозяйствующим субъектом.
1.6
Редакция в своей деятельности руководствуется Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации» (далее – закон о СМИ), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность средств массовой информации, уставом и иными локальными нормативными актами университета, уставами (в смысле статьи 20 Закона о СМИ) редакции СМИ «Шаг в науку» и редакции СМИ «Интеллект. Инновации. Инвестиции», настоящим положением.
1.7
Редакция осуществляет деятельность по производству и выпуску СМИ на основе профессиональной самостоятельности.
1.8
Редакция имеет печать, бланки со своим наименованием, а также иные средства индивидуализации.
1.9
Местонахождение  редакции: 460018, Оренбургская обл., г. Оренбург, пр-т Победы, д. 13, ауд. 171203, 171204.
2 Основные задачи
Основными задачами редакции являются:

2.1
Производство и выпуск СМИ «Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку» в соответствии с тематикой, заявленной учредителем при их регистрации как средств массовой информации.
2.2
Осуществление деятельности для удовлетворения научных потребностей читателей и авторов СМИ.
2.3
Всестороннее и объективное освещение, оперативное и независимое информирование читателей о передовых научных достижениях. 

2.4
Обеспечение высокого содержательного, научного, художественного и профессионального уровня публикаций.

2.5
Соблюдение и пропаганда этики научных публикаций.

2.6
Консультационная деятельность по аспектам публикации результатов научных исследований.
2.7
Обеспечение культурно-просветительской, познавательной и воспитательной функций СМИ.
3 Функции
Основными функциями редакции являются:

3.1
прием, регистрация и проверка рукописей на соответствие формальным требованиям соответствующих журналов;
3.2
обеспечение выполнения политики антиплагиата;
3.3
отбор высококачественных научных текстов для публикации на основе реализации двойного анонимного рецензирования;

3.4
редактирование переводов, представленных авторами статей, корректура и верстка журналов;

3.5
своевременная и качественная подготовка и сдача в производство всего печатного материала согласно графику;
3.6
организационное и методическое сопровождение процесса двойного анонимного рецензирования научных статей;
3.7
присвоение цифрового идентификатора DOI публикуемым статьям;
3.8
принятие мер по улучшению полиграфического исполнения журналов при изготовлении тиража;

3.9
подготовка лицензионных договоров с авторами статей журналов;

3.10
подготовка договоров с организациями, необходимых для осуществления текущей деятельности журналов (подписка, доставка обязательного печатного экземпляра, рассылка журнала авторам и подписчикам и прочее);
3.11
осуществление работы по продвижению журналов в научном сообществе;

3.12
ведение сайтов журналов, учитывая рекомендации РИНЦ, ВАК РФ и Ассоциации научных редакторов и издателей;
3.13
размещение журналов в РИНЦ, НЭБ «КиберЛенинка», ЭБС «Лань», иных российских электронных библиотечных системах и электронных библиотеках, на сайтах соответствующих журналов;
3.14
размещение журналов в международных электронных системах и каталогах;

3.15
отслеживание индексов научного цитирования журналов в различных наукометрических системах;

3.16
подготовка журналов, включая перевод в заданный формат, к размещению в системах приема, обработки, хранения и учета обязательного печатного экземпляра печатного издания в электронной форме в Российской книжной палате и Российской государственной библиотеке;
3.17
организационное и методическое сопровождение деятельности редакционных коллегий журналов;

3.18
подготовка предложений о создании, реорганизации и ликвидации редакционных коллегий журналов, комиссий по этике научных публикаций журналов и вынесение их на рассмотрение университета, как учредителя журналов;
3.19
организационное и методическое сопровождение деятельности следующих комиссий:

-
комиссии по этике научных публикаций журнала «Интеллект. Инновации. Инвестиции»;
-
комиссии по этике научных публикаций журнала «Шаг в науку».

3.20
обеспечение и контроль соблюдения всеми участниками редакционно-издательского процесса журналов норм публикационной этики;
3.21
методическая и консультативная помощь участникам редакционно-издательского процесса журналов по вопросам публикации результатов научных исследований и соблюдения публикационной этики;
3.22
взаимодействие с Комиссией РАН по противодействию фальсификации исследований, Советом по этике научных публикаций Ассоциации научных редакторов и издателей, профильными ассоциациями и комитетами.

4 Структура 
4.1
Структура и штатное расписание редакции утверждаются приказом ректора университета по представлению ответственного секретаря редакции, согласованному с проректором по научной работе и начальником планово-экономического отдела.  

4.2
Прием на работу (перевод) работников редакции осуществляется приказом ректора по согласованию с ответственным секретарем редакции.
4.3
Должностные обязанности работников редакции определяются их должностными инструкциями, утверждаемыми в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами университета.
4.4
При изменении задач, стоящих перед редакцией, структура и штатное расписание редакции могут изменяться.
5 Руководство
5.1
Общее руководство деятельностью редакции осуществляет проректор по научной работе.

5.2
Непосредственное руководство деятельностью редакции осуществляет ответственный секретарь редакции. Ответственный секретарь редакции назначается на должность и освобождается от занимаемой должности приказом ректора университета.
5.4
Ответственный секретарь редакции: 

· организует работу редакции, руководит ее деятельностью;

· несет персональную ответственность за работу редакции, обеспечение выполнения требований охраны труда и пожарной безопасности; 

· в пределах своей компетенции принимает решения, обязательные для исполнения работниками редакции;

· вносит предложения руководству университета о поощрении работников редакции и наложении на них дисциплинарных взысканий;

· осуществляет распределение обязанностей между работниками редакции, определяет их полномочия, дает указания, обязательные для работников редакции, контролирует их выполнение;
· разрабатывает и согласовывает должностные инструкции работников редакции;
· обеспечивает внесение необходимых изменений в Положение о редакции в соответствии с действующими нормативными правовыми актами и локальными нормативными актами университета. 

6 Права и обязанности

6.1
Редакция имеет право:
-
осуществлять свою деятельность на основе профессиональной самостоятельности;
-
самостоятельно планировать свою деятельность в рамках утвержденной учредителем тематики, специализации и направленности СМИ, решать вопросы его содержания и художественного оформления;

-
осуществлять в установленном порядке договорные отношения с авторами;

-
привлекать творческих и технических работников, не состоящих в штате редакции, для выполнения отдельных заданий;

-
самостоятельно подписывать номер СМИ в набор, в печать и на выпуск в свет;
-
в установленном порядке осуществлять переписку с читателями СМИ, учитывать их интересы и предложения;

-
запрашивать информацию о деятельности государственных органов и организаций, общественных объединений, их должностных лиц и получать ответы на эти запросы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
-
размещать в СМИ сообщения и материалы без согласования их с учредителем, давать оценку каким-либо событиям и фактам, высказывать свое мнение, вступать в полемику и т.д.
6.2
Редакция не вправе разглашать:

-
в распространяемых сообщениях и материалах сведения, предоставленные гражданами с условием сохранения их в тайне;

-
в распространяемых сообщениях и материалах сведения, прямо или косвенно указывающие на личность несовершеннолетнего, совершившего преступление либо подозреваемого в его совершении, а равно совершившего административное правонарушение или антиобщественное действие, без согласия самого несовершеннолетнего и его законного представителя;

-
в распространяемых сообщениях и материалах информацию, указанную в части шестой статьи 4 Закона о СМИ, за исключением случаев, если распространение такой информации осуществляется в целях защиты прав и законных интересов несовершеннолетнего, пострадавшего в результате противоправных действий (бездействия).
6.3
Редакция обязана:

-
обеспечивать высокий содержательный, научный, художественный и профессиональный уровень публикаций;

-
осуществлять оформление материалов для печати в соответствии с требованиями стандартов, технических условий, других нормативных документов и договоров с полиграфическим предприятием, органами распространения печати и другими организациями;

-
обеспечивать соблюдение утвержденных графиков производства;

-
публиковать заявления учредителя полностью и в указанные им сроки;

-
соблюдать все права и законные интересы третьих лиц, а также соблюдать права на используемые произведения, включая авторские и смежные права;
-
соблюдать требования статьи 27 Закона о СМИ к каждому выпуску периодического печатного издания; 
-
размещать в СМИ обязательные сообщения, предусмотренные статьей 35 Закона о СМИ;

-
размещать в СМИ опровержение сведений, распространенных СМИ, если Редакция не располагает доказательствами того, что эти сведения соответствуют действительности;
-
соблюдать правила использования конфиденциальной информации;

-
предоставлять 1 раз в квартал информацию в Роскомнадзор в случае получения денежных средств от иностранных источников.
6.4
Редакция не обязана отвечать на письма граждан и пересылать эти письма тем органам, организациям и должностным лицам, в чью компетенцию входит их рассмотрение.
6.6
Никто не вправе обязать редакцию опубликовать отклоненное ею произведение, письмо, другое сообщение или материал, если иное не предусмотрено законом.
6.7
Права, обязанности и ответственность работников редакции определяются законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, должностными инструкциями, а также трудовыми договорами.
7 Имущество и средства

7.1
Имущество, закрепленное за редакцией, принадлежит университету на праве оперативного управления.
7.2
Финансирование деятельности редакции может осуществляться в установленном порядке за счёт средств, направленных на обеспечение видов деятельности университета, при реализации которых необходимо выполнение функций редакции, полученных из:
(
федерального бюджета;

(
от приносящей доход деятельности;
(
других законных источников финансирования, допускаемых действующим законодательством Российской Федерации.
7.3
Денежные средства, необходимые для производства и выпуска СМИ, выделяются учредителем (университетом) в соответствии со сметой редакционных расходов по предложению главного редактора.
7.4
Доход, получаемый в результате деятельности Редакции, является собственностью учредителя, подлежит зачислению на лицевой счет в УФК и используется им для возмещения материальных затрат на производство и выпуск СМИ, осуществление обязательных платежей и отчислений и на иные цели в соответствии с уставом и документами учредителя.
8 Взаимоотношения и связи
8.1
Редакция осуществляет свою деятельность во взаимосвязи со всеми структурными подразделениями университета.

8.2
Редакция осуществляет сотрудничество с научными, научно-методическими, образовательными и иными организациями Российской Федерации и зарубежными партнёрами совместно с соответствующими структурными подразделениями университета.
9 Контроль за деятельностью
9.1
Контроль за деятельностью редакции осуществляют главные редакторы журналов  и проректор по научной работе.

9.2
Проверку деятельности редакции осуществляет управление внутреннего контроля и аудита на основании приказа ректора университета.
10 Прекращение деятельности
10.1
Прекращение деятельности редакции осуществляется путем ее реорганизации или ликвидации на основании приказа ректора университета.
10.2
Учредитель вправе прекратить или приостановить деятельность СМИ в случае, если:

-
редакция нарушила требования законодательства о средствах массовой информации, норм журналистской этики или устава СМИ повторно после получения предупреждения учредителя;

-
учредитель утратил возможность финансировать выпуск СМИ;

-
производство и выпуск СМИ признаны учредителем нецелесообразными по иным основаниям.

Решение о прекращении или приостановлении деятельности СМИ принимается учредителем после консультаций с органами управления редакцией.
10.3
Решение учредителя о приостановлении или прекращении деятельности СМИ направляется в регистрирующий орган.
10.4
При реорганизации редакции все документы, образовавшиеся в процессе ее деятельности, передаются на хранение правопреемнику, а при ликвидации – в архив университета.

11 Порядок принятия, утверждения и изменения настоящего Положения

11.1
Настоящее положение, а также вносимые в него изменения утверждаются приказом ректора университета. Настоящее положение отменяется приказом ректора университета.
Ответственный секретарь редакции журналов 

«Интеллект. Инновации. Инвестиции» и «Шаг в науку»
       Т.П. Петухова
Согласовано:       

Проректор по научной работе





       С.Н. Летута
Начальник управления бухгалтерского
учета и отчетности - главный бухгалтер



       Т.А. Радцева
Начальник планово-экономического

отдела








         С.В. Башкирцева
Начальник отдела правового обеспечения
и профилактики коррупции





       Н.Н. Гусева
Начальник отдела кадров





      М.А. Сивожелезов
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