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МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное           бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«Оренбургский государственный университет»

(ОГУ)

ПОЛОЖЕНИЕ

05.05.2014  №  57-п
  г. Оренбург
об отделе управления имущественным
комплексом
В редакции изменений № 1 от 29.01.2021 № 11-П
1 Общие положения

1.1 Отдел управления имущественным комплексом (далее – отдел) является структурным подразделением федерального государственного бюджетного образовательного  учреждения    высшего  профессионального образования   «Оренбургский государственный  университет» (далее – Университет).
1.2 Отдел создан приказом ректора Университета от 18 июня 2004 года № 197.
1.3 Отдел в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Университета, коллективным договором, приказами, распоряжениями ректора Университета, нормативными актами Министерства образования и науки Российской Федерации, настоящим Положением, правилами внутреннего трудового распорядка Университета.

1.4
(В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Местонахождение отдела: 460018, г. Оренбург, пр. Победы, 13, кабинет № 170822. 

2 Основные задачи 

Основными задачами отдела являются:

2.1
 Подготовка документов, необходимых для государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества и земельные участки, закрепленные за Университетом.

2.2 
Правовая экспертиза правоустанавливающих документов по вопросам оформления и переоформления прав на объекты недвижимого имущества и земельные участки, закрепленные за Университетом.   

2.3 
Учет строений и сооружений, находящихся в оперативном управлении Университета, ведение реестра объектов недвижимости,  а также составление статистической отчетности.

2.4 
Работа по заключению и регистрации договоров безвозмездного пользования, мены, пожертвования, аренды недвижимого имущества и земельных участков; на проведение инвентаризационно–технических и землеустроительных работ, по рыночной оценке объектов недвижимого имущества и земельных участков.

2.5 
Составление дополнительных соглашений к заключенным договорам, пролонгация действующих договоров.

3 Функции отдела
В соответствии с возложенными на него задачами отдел осуществляет следующие функции:
3.1
Выявление и рассмотрение спорных вопросов, вытекающих из имущественных отношений Университета, для последующей передачи в юридический отдел с целью разрешения этих вопросов в судебных и иных органах.

3.2 Формирование инвентарных дел на объекты учета недвижимого имущества Университета, подготовку их для хранения в отделе.

3.3  Составление перечня арендуемых и передаваемых в аренду объектов недвижимого имущества Университета для утверждения руководством Университета.

3.4 Предоставление в юридический отдел документов, необходимых для подготовки искового заявления и передачи дела в суд при получении необоснованного письменного отказа Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Оренбургской области.
3.5 Подготовку отчетов, связанных с использованием земельных участков и объектов недвижимого имущества, с государственной регистрацией прав на указанные объекты, и контроль за их представлением в Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области, Территориальное управление Росимущества в Оренбургской области.
3.6 Подготовку информации для предоставления в Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области, Территориальное управление Росимущества в Оренбургской области по вопросам, возникающим при подготовке документов, необходимых для постановки земельных участков, закрепленных за Университетом, на государственный кадастровый учет и государственную  регистрацию прав.
3.7 Подготовку документов по вопросам передачи в государственную и муниципальную собственность объектов недвижимости, находящихся на балансе Университета.
3.8 Консультации и предоставление необходимой документации и методической помощи подразделениям и работникам Университета по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.9 Обеспечение выполнения рекомендаций комиссии Университета по проведению фактической инвентаризации недвижимого имущества, находящегося в федеральной собственности и закрепленного за Университетом.

3.10 Ведение реестра и хранение актов комиссии по контролю соблюдения требований законодательства Российской Федерации по вопросам использования и распоряжения имуществом, закрепленным на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, и эффективности его использования (далее – контрольная комиссия).
3.11 Ведение реестра актов всех проверок, проводимых Минобрнауки России, органами Росимущества, иными контролирующими органами в отношении имущества Университета.
3.12 Формирование планов по устранению нарушений, выявленных в ходе проверок, проводимых Минобрнауки России, органами Росимущества, иными  контролирующими органами в отношении имущества Университета, и обеспечение проведения мероприятий по их устранению.
3.13 Обеспечение выполнения Университетом положений Концепции осуществления Министерством образования и науки Российской Федерации полномочий собственника в отношении имущества подведомственных организаций (в отношении объектов недвижимого имущества). 

3.14 Обеспечение соблюдения Университетом всех требований законодательства Российской Федерации в части порядка и эффективности использования федерального имущества.

3.15 Ведение реестра и хранение протоколов комиссии  Университета по рассмотрению вопросов использования и распоряжения недвижимым  имуществом, закрепленным за Университетом (далее – комиссия по управлению имуществом).

3.16 Осуществление мониторинга использования Университетом недвижимого имущества.

3.17 Подготовку предложений по распоряжению федеральным имуществом, закрепленным за Университетом, и материалов к рассмотрению на заседании комиссии по управлению имуществом.

3.18 Сбор, обработку и подготовку предложений по повышению эффективности использования Университетом федерального имущества, закрепленного за ним в установленном порядке, земельных участков.

3.19 Обеспечение по итогам заседания комиссии по управлению имуществом подготовки материалов по согласованию совершения Университетом сделок в отношении имущества в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

3.20 Контроль исполнения всех сделок Университета в отношении недвижимого имущества Университета.

3.21 Обеспечение проведения мероприятий по защите имущественных прав Университета. 

3.22 Обеспечение хранения:

- кадастровых паспортов на объекты недвижимости Университета;

- правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на объекты недвижимости Университета;

- документов, подтверждающих учет имущества Университета в реестре федерального имущества;

- договоров (контрактов), связанных с использованием и распоряжением имуществом Университета.

3.23 Разработка программы по использованию и развитию имущественного комплекса Университета совместно с другими подразделениями Университета.
3.24 Обеспечение исполнения утвержденной программы использования и развития имущественного комплекса Университета.

3.25 Организацию и осуществление контроля за эффективным использованием  недвижимого имущества Университета.

3.26 Принятие мер по выявлению и предотвращению нецелевого использования недвижимого имущества Университета.

4 Структура 

4.1 
(В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Структура отдела разрабатывается начальником  отдела, согласовывается с директором департамента имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта, начальником планово-экономического отдела и утверждается  ректором Университета  с учетом объемов работ и задач, возлагаемых на отдел.
4.2 Отдел комплектуется из числа работников, имеющих высшее профессиональное образование.
4.3 
(В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Работники отдела назначаются и освобождаются от занимаемых должностей приказом ректора Университета по согласованию с директором департамента имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта.
4.4 При изменении функций и задач, стоящих перед отделом, структура и штат сотрудников могут быть изменены.
5 Руководство 
5.1 (В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Общее руководство деятельностью отдела осуществляет директор департамента имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта.
5.2 (В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Непосредственное руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела. Начальник  отдела назначается на должность и освобождается от неё приказом ректора Университета по согласованию с  директором департамента имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта.
5.3 Начальник отдела  руководит деятельностью отдела и несет ответственность за организацию и осуществление возложенных на него функций.
6 Права и обязанности 

6.1 Отдел имеет право:

6.1.1
Вносить на рассмотрение руководства Университета предложения по улучшению деятельности отдела.

6.1.2
Запрашивать и получать от всех структурных подразделений Университета информацию и документы, необходимые для своевременного и качественного выполнения возложенных на отдел функциональных обязанностей.

6.1.3 Знакомиться с приказами и распоряжениями руководства Университета, касающимися деятельности отдела.

6.1.4 Разрабатывать проекты документов, касающиеся работы отдела.

6.1.5 Запрашивать и получать необходимую  информацию от сторонних учреждений и организаций, касающуюся деятельности отдела.
6.1.6 Принимать участие в совещаниях с представителями других структурных подразделений Университета, а также с представителями сторонних учреждений и организаций по рассмотрению вопросов, входящих в компетенцию отдела и связанных с выполнением его задач и функций.
6.2 Отдел обязан:

6.2.1
Своевременно и качественно выполнять поручения руководства Университета, приказы, распоряжения, инструкции и другие локальные акты, относящиеся к деятельности отдела.

6.2.2
Соблюдать установленный порядок ведения делопроизводства по переписке с предприятиями, организациями, государственными и общественными органами по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

7 Имущество и средства  отдела
7.1 Имущество, переданное отделу Университетом, находится в его оперативном управлении.

7.2 Отдел не вправе отчуждать имущество, переданное Университетом. Имущество используется только для достижения целей деятельности отдела.
8  Взаимоотношения и связи

8.1 Для осуществления качественного и оперативного выполнения задач отдел взаимодействует с другими структурными подразделениями Университета. 

8.2 Взаимодействие со сторонними организациями и учреждениями строятся на условиях, определенных законодательством Российской Федерации и договорных отношений. 
9  Контроль за деятельностью

9.1 (В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Контроль за деятельностью отдела осуществляет директор департамента имущественных и земельных отношений, строительства и ремонта.
9.2 Проверку и ревизию деятельности отдела осуществляет отдел внутреннего контроля и аудита на основании приказа ректора Университета.

10  Прекращение деятельности  
10.1 Прекращение деятельности  отдела осуществляется путём его ликвидации либо реорганизации.
10.2 (В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Отдел реорганизуется или ликвидируется приказом ректора Университета.
10.3 При реорганизации отдела все документы, образовавшиеся в процессе его деятельности, передаются правопреемнику, а при ликвидации – в архив Университета.
11  Порядок принятия, утверждения и изменения настоящего Положения
11.1 Настоящее Положение принимается на заседании Ученого совета Университета и утверждается ректором.
11.2 Отдел может вносить в данное Положение изменения и дополнения.
11.3 (В ред. изм. № 1 от 29.01.2021.) Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются ректором.
Начальник отдела управления
имущественным комплексом                                                              В.Д. Кузьмина
Согласовано:
Проректор по административно-хозяйственной работе 
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