Приложение 2 к Регламенту

использования системы «Антиплагиат.ВУЗ» 
Порядок работы руководителя ВКР в системе «Антиплагиат.ВУЗ» 
для обнаружения текстовых заимствований
1. Зарегистрироваться и/или авторизоваться в системе

Получить от администратора системы, закрепленного с данными правами за кафедрой, логин и пароль для входа в систему «Антиплагиат.ВУЗ». 

Логин и пароль для входа в систему будут направлены на указанный вами адрес электронной почты. 

Логин и пароль может изменить/восстановить только администратор системы.

Для проверки научных трудов, учебно-методических изданий сотрудников кафедры необходимо обращаться к администратору системы.

Открыть сайт https://osu.antiplagiat.ru. Зайти в Личный кабинет, нажав на ссылку «Войти».

2. Создать курс

В меню выбрать «Управление курсами», далее – «Добавить курс». В поле «НАЗВАНИЕ КУРСА*» ввести название курса. 
Рекомендуемый формат: 

Направление подготовки (степень)_форма обучения_учебный год

Пример: 09.03.02 Информационные системы и технологии (бакалавриат)_заочное_2018-2019

Указать дату завершения (жесткий дедлайн – дата защиты). Кнопка «Сохранить».

Выбрать созданный курс из списка созданных и нажать на кнопку «Посмотреть задания». 

3. Создать задание для курса

Нажать кнопку «Добавить задание». В поле «НАЗВАНИЕ ЗАДАНИЯ*» ввести наименование задания. Рекомендуемый формат:                             

ВКР_шифр группы_ФИО руководителя

Пример: ВКР_З-14ИСТ(ба)ОП_Иванова
Указать дату завершения задания (жесткий дедлайн – последний срок сдачи работы, но ранее даты, указанной при создании курса). Тип работы – ВКР. Шкала оценок – пятибалльная. Максимальное количество попыток сдачи работ – 2 (максимум 3). Доступ студента к отчету – краткий отчет. Уведомлять меня о новых документах – на свое усмотрение (рекомендуется – при поступлении работы). Разместить в ЭБСО – галочка. Указать УГС. Кнопка «Создать».

4. Выдать кодовое слово студенту

В списке заданий курса появится созданное задание и соответствующее ему уникальное кодовое слово (код задания). Данный код (примерный формат кода: HB0Q20JC) необходимо выдать студенту, чтобы он смог самостоятельно загрузить файл своей ВКР.

5. ПРОСМОТРЕТЬ список РАБОТ студентов

Для проверки поступивших работ необходимо перейти в «Меню», далее выбрать пункт «Кабинет преподавателя». 

В кабинете преподавателя можно проверять только работы студентов. 

Свои работы загружать невозможно. 

В кабинете будет представлен список обучающихся, которые загрузили (направили) свои работы на проверку. 

6. ПОДТВЕРДИТЬ СТУДЕНТА

Если напротив Ф.И.О. обучающегося стоит знак «new», то это означает, что вы должны подтвердить или отклонить учетную запись зарегистрировавшегося студента (если студент является вашим дипломником, то следует нажать «Подтвердить», в противном случае – «Отклонить»).

7. ПЕРЕИМЕНОВАТЬ РАБОТУ

Выбрать (отметить флагом) Ф.И.О. обучающегося и нажать кнопку «Изменить название и тип». В поле «ПОЛНОЕ ИМЯ ФАЙЛА» ввести полное название ВКР в соответствии с Приказом. Кнопка «Изменить».

8. РАБОТА С ОТЧЕТОМ

Напротив Ф.И.О. данного обучающегося нажать кнопку «Отчет».

Руководство по работе с отчетом: кнопка в меню «ЕЩЁ», пункт «Руководство».

При просмотре текста работы в режиме «Текстовый вид» можно, при необходимости, исключать заимствования. На выделенное цветом заимствование нажать левой кнопкой мыши и выбрать «Отключить». Процент заимствования будет пересчитан.

Работу также можно просмотреть в исходном виде, перейдя в режим «Исходный вид».

Просмотреть текстовые метрики (доля научной лексики, доля общей лексики, наличие аннотации,  библиографии, выводов из исследования, введения, описания метода исследования,  описания результатов исследования, оценка связности текста): кнопка в меню «ЕЩЁ», пункт «Текстовые метрики».

9. Сформировать СПРАВКУ

Нажать кнопку «Справка». Ввести в поле «НАЗВАНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ» следующий текст – Кафедра информатики. Нажать кнопку «Сформировать справку».

Распечатать справку, поставить дату и подпись, выдать студенту.
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