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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное           бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Оренбургский государственный университет»

(ОГУ)

ПОЛОЖЕНИЕ

18.12.2019  № 82-д

г. Оренбург

УТВЕРЖДЕНО

решением ученого совета

от  29.10.2019,

протокол  № 40

Председатель ученого совета,

ректор ____________ Ж.А. Ермакова
С изменениями № 1 от 03.02.2023,
№ 2 от 25.10.2023.

1 Общие положения 
1.1 Настоящее Положение устанавливает нормы времени для расчета объема учебной (контактной) работы, выполняемой педагогическими работниками, относящимися к профессорско-преподавательскому составу (далее – ППС), в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Оренбургский государственный университет» (далее – университет). 
1.2 (В ред. изм. № 1 от 03.02.2023.) Положение разработано на основании:
- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- постановления Правительства Российской Федерации от 08.08.2013  № 678 «Об утверждении номенклатуры должностей педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей руководителей образовательных организаций»;
- постановления Правительства Российской Федерации от 30.11.2021 № 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;
- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации               от 22.12.2014 № 601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»;
- приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования — программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;
- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации              от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной  деятельности по образовательным программам высшего   образования –  программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;
- письма Министерства образования Российской Федерации от 26.06.2003 № 14-55-784 ин/15 «О примерных нормах времени для расчета объема учебной работы и основных видов учебно-методической и других работ, выполняемых профессорско-преподавательским составом образовательных учреждений высшего и дополнительного профессионального образования»;
- устава университета;

- иных локальных нормативных актов университета.
1.3 Нормы времени представляют собой инструмент для наиболее целесообразного распределения учебной (контактной) работы между ППС учебных структурных подразделений университета.
1.4 Продолжительность рабочего времени для ППС, работающего на полную ставку, устанавливается не более 36 часов в неделю.
1.5 Объем учебной (контактной) работы, выполняемой ППС по образовательным программам высшего образования на полную ставку, устанавливается дифференцированно в зависимости от занимаемой должности, но не более 900 часов в учебном году.
 1.6 Для ППС, работающего на условиях неполного рабочего времени (неполную ставку), объем учебной (контактной) работы определяется пропорционально количеству отработанного рабочего времени (занимаемой доле ставки).
1.7 Для расчета годового объема индивидуальной учебной (контактной) работы ППС на полную ставку ежегодно приказом ректора университета устанавливается средний объем учебной нагрузки на преподавателя, а также ее верхний предел дифференцированно в зависимости от занимаемой должности.
1.8 При расчете объема учебной (контактной) работы ППС академический (учебный) час приравнивается к астрономическому часу.
1.9 Расчет часов лекций по дисциплине проводится на поток. Численность обучающихся на потоке не должна превышать 200 человек.  
1.10 При расчете часов практических и семинарских занятий основной единицей является учебная группа численностью не более 30 человек. 
1.11 Для проведения  лабораторных работ учебная группа может разделяться на  подгруппы. 
1.12 Отдельные курсы или учебные группы обучающихся по различным  направлениям подготовки и (или) специальностям могут быть объединены в один учебный поток для чтения лекций или в одну учебную группу для проведения  практических занятий при одинаковом объеме часов и содержании дисциплины. 
2 Нормы времени для расчета объема учебной (контактной) работы ППС
(В ред. изм. № 1 от 03.02.2023, № 2 от 25.10.2023.)
	№ п/п
	Вид работы
	Единица работы
	Норма

времени

в часах
	Расчетная единица

	1 Аудиторная работа, консультации, контроль

	1.1
	Чтение лекций
	1 акад. час
	1,0
	На 1 поток

	1.2
	Проведение практических и семинарских занятий
	1 акад. час
	1,0
	На 1 группу

	1.3
	Проведение лабораторных занятий
	1 акад. час
	1,0
	На 1 подгруппу 

	1.4
	Прием зачета (дифференцированного зачета)
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.5
	Консультация перед экзаменом
	1 акад. час
	1,0
	На 1 группу

	
	
	
	2,0
	На 1 группу обучающихся уровня подготовки кадров высшей квалификации

	1.6
	Прием экзамена по дисциплине
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	
	
	
	0,3
	На 1 обучающегося уровня подготовки кадров высшей квалификации

	1.7
	Переаттестация результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ  в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также при переводе и восстановлении
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.8
	Курсовая работа:
	
	
	

	
	руководство, консультация
	1 работа
	1,0
	На 1 обучающегося

	
	защита
	1 работа
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.9
	Курсовой проект:
	
	
	

	
	руководство, консультация
	1 работа
	1,5
	На 1 обучающегося

	
	защита
	1 работа
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.10
	Контрольная работа (заочная форма обучения)
	1 работа
	0,25
	На 1 обучающегося

	1.11*
	Научно-исследовательская работа обучающихся по программам магистратуры
	1 день НИР
	0,1
	На 1 группу

	2 Руководство практикой

	2.1*
	Учебная практика (очная форма обучения)
	1 день практики
	2,0
	На 1 группу

	2.2*
	Производственная практика с выездом в командировку (выездная)
	1 день практики
	2,5
	На 1 группу

	2.3*
	Производственная практика – стационарная (очная форма обучения)
	1 день практики
	1,0
	На 1 группу

	2.4*
	Полевая практика (очная форма обучения)
	1 день практики
	6,0
	На 1 группу

	2.4.1*
	Полевая практика (очно-заочная форма обучения)
	1 день практики
	1,0
	На 1 группу

	2.5**
	Педагогическая практика:
	
	
	

	
	- руководителю от кафедры
	1 неделя практики
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	
	1 день практики
	0,5
	На 1 обучающегося уровня подготовки кадров высшей квалификации

	
	- преподавателю (учителю)
	1 неделя практики
	1,0
	На 1 обучающегося

	2.6
	Научно-исследовательская практика
	1 акад. час
	2,0
	На 1 обучающегося уровня подготовки кадров высшей квалификации

	2.7
	Все виды и типы практик для очно-заочной и заочной форм обучения (за исключением относящихся к п. 2.4.1*):
	
	
	

	
	- консультация перед практикой
	1 акад. час
	1,0
	На 1 группу

	
	
	
	2,0
	На 1 группу обучающихся уровня подготовки кадров высшей квалификации

	
	- зачет
	1 акад. час
	0,25
	На 1 обучающегося

	3 Государственная итоговая аттестация

	3.1
	Руководство, консультирование выпускных квалификационных работ обучающихся по программам  бакалавриата
	1 работа
	10,0
	На 1 обучающегося

	3.2
	Руководство, консультирование выпускных квалификационных работ обучающихся по программам специалитета, магистратуры
	1 работа
	20,0
	На 1 обучающегося

	3.3
	Консультирование специализированных разделов (но не более двух) выпускных квалификационных работ обучающихся по программам  бакалавриата, специалитета, магистратуры
	1 раздел
	2,0
	На 1 работу

	3.4*
	Руководство научно-исследовательской деятельностью и подготовкой научно-квалификационной работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук обучающихся по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре
	1 день
	0,15
	На 1 обучающегося

	
	Прием зачета (дифференцированного зачета)
	1 сдача
	0,25
	На 1 обучающегося

	3.4.1
	Руководство научной (научно-исследовательской) деятельностью и подготовкой диссертации на соискание ученой степени кандидата наук обучающихся по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре
	1 работа
	70,0
	На 1 обучающегося

уровня подготовки кадров высшей квалификации

	3.5
	Руководство научными исследованиями лиц, прикрепленных для подготовки диссертации без освоения программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре:
	
	
	

	
	- диссертация на соискание ученой степени кандидата наук
	1 работа


	40,0
	На 1 лицо, прикрепленное для подготовки диссертации

	
	- диссертация на соискание ученой степени доктора наук
	
	50,0
	

	3.6
	Рецензирование выпускных квалификационных работ обучающихся по программам специалитета, магистратуры
	1 работа
	2,0
	На 1 работу

	3.7
	Руководство выпускными работами по программам дополнительного профессионального образования
	1 работа
	4,0
	На 1 обучающегося

	3.8
	Нормоконтроль выпускных квалификационных работ
	1 работа
	0,5
	На 1 обучающегося

	3.9
	Консультация перед государственным экзаменом
	1 акад. час
	1,0
	На 1 группу

	3.10
	Прием государственного экзамена:
	
	
	

	
	- председателю ГЭК
	1 сдача
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	· члену ГЭК (состав комиссии не более 5 человек)
	1 сдача
	0,3
	На 1 обучающегося

	3.11
	Прием защиты выпускной квалификационной работы (ВКР) – представление научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (диссертации):
	
	
	

	
	- председателю ГЭК
	1 защита
	0,5
	На 1 обучающегося

	
	- члену ГЭК (состав комиссии не более 5 человек при защите ВКР обучающихся по направлениям бакалавриата, 6 человек при защите ВКР обучающихся по направлениям специалитета, магистратуры, программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре)
	1 защита
	0,3
	На 1 обучающегося

	· Количество дней практики, НИР, научных исследований рассчитывается, как объем практики, НИР, научных исследований в з.е., умноженный на 4

	· Количество недель практики рассчитывается, как объем в з.е., умноженный на 2 и разделенный на 3 (с округлением до ближайшего целого)

	По программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре учебным планом может предусматриваться индивидуальная работа объемом до 0,75 акад. часа на каждого обучающегося по всем компонентам блоков 1 – 4.



3 Порядок утверждения и изменения настоящего Положения 

3.1 Настоящее Положение, а также вносимые в него изменения утверждаются решением ученого совета университета. 

Согласовано:

Проректор по учебной работе





Т.А. Ольховая

Начальник

учебно-методического управления




Н.А.Зинюхина

Начальник управления правового обеспечения, 

кадровой политики и профилактики коррупции 

М.С. Яковлева 





Председатель первичной профсоюзной 

организации работников ОГУ
               Т.Д. Юдина 
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