Структурное подразделение 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:
проректору по общим вопросам Ф.И.О.

От кого:
должность, наименование структурного подразделения, Ф.И.О. руководителя
Дата:

Тема:
О допуске  на территорию
В связи с________________________________________ и необходимостью выполнения__________________ прошу разрешить допуск на территорию автомобиля марки_________________________ №_______, Ф.И.О.____________, должность_________, наименование структурного подразделения______________. 
Тел.:


Должность                                      подпись                             И.О. Фамилия

Визы: заведующего кафедрой, 

декана факультета, 

курирующего проректора
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