Структурное подразделение    

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Кому:      проректору по общим вопросам Ф.И.О.

От кого: должность, наименование структурного подразделения, Ф.И.О.     

                руководителя

Дата:       
Тема:     о пропуске в здание университета_______________________________
В связи с __________________________________________________________ 

                                                                (указать причину) 

и необходимостью выполнения _____________________________________________
                                                                                                         (указать вид работы)

прошу разрешить проход в учебный корпус №__ в кабинет №__ «_» ______ 20__ г.  в  выходной  день  (или  нерабочий  праздничный  день)   с ___  час. ___ мин. до ____ час. ___ мин. следующих работников ___________________________________:

                                                                                                                        (наименование структурного подразделения)

1. _______________________________________________________
                                          (Ф.И.О. работника)

2. _______________________________________________________

                                          (Ф.И.О. работника)

Тел.:                           
Должность 




подпись 


     И.О. Фамилия
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